OBEC MELNICKE VTELNO
Mélnicka 49
277 38 Mélnické Vtelno
1C: 00237060

Smérnice ¢.1/2017

k zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

1. Piedmét ipravy

1.1 Tato smérnice je vnitinim predpisem obce Mélnické Vtelno a upravuje zasady a postupy obce pfi
zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen VZMR) a upfestiuje uzavirani smluvnich
vztahii obce, jakoZto vefejného zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci,
dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané
hodnoty zakazky.

1.2 Tato smérnice je zpracovana v souladu se zdkonem ¢&. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ZZVZ).

2. Verejna zakdzka malého rozsahu

2.1 VZMR je dle § 27 zékona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ZZVZ), vefejna
zakazka, jejiz predpoklddané hodnota je rovna nebo niZsi:

a) v pFipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby Castce 2 000 000 K¢ bez DPH
nebo
b) v ptipadé vefejné zakazKky na stavebni prace tastce 6 000 000 K¢ bez DPH

2.2 Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadat vzadavacim fizeni VZMR dle tohoto zakona.
Zadavatel je viak povinen pti zadavani téchto zakdzek dodrZet zasady zadavéani vefejnych
zakazek stanovené v § 6 ZZVZ, kterymi jsou:

e Odst. 1 - Zadavatel pfi postupu podle tohoto zidkona musi dodrZovat zasady transparentnosti a
pfiméienosti.

e Odst. 2 - Ve vztahu k dodavatel@im musi zadavatel dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

e 0Odst. 3 - Zadavatel nesmi omezovat téast v zaddvacim fizeni tém dodavatelim, kteti maji sidlo v
a) ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru
nebo Svycarské konfederaci, nebo
b) jiném stité, ktery md s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarulujici pfistup dodavatelim z
téchto statl k zaddvané vefejné zakazce.
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2.3 Rozdéleni verejnych zakizek malého rozsahu dle vyZe pfedpokladané hodnoty stanovil zadavatel
nasledovné:

Kategorie I - VZMR s pfedpoklddanou hodnotou do 200 000 K¢ bez DPH

Kategorie II - VZMR s predpoklddanou hodnotou od 200 001 K& bez DPH do 500 000 Ké bez
DPH

Kategorie Il - VZMR s piedpoklddanou hodnotou od 500 001 K& bez DPH do 2 000 000 K¢
bez DPH v p¥{padé zakdzky na dodavky nebo sluzby, v pfipadé zakazky na stavebnf prace do
6 000 000 K¢ bez DPH.

3. Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

3.1 Zad4avani VZMR Kategorie I (do 200 000 K¢ bez DPH)

2

3.1.2

3.1.3

3.14

Zadavatel zad4vé zakazku pFfmym nédkupem, objednavkou, popifpadé smlouvou, zejména na
zakladé zkugenosti s obdobnymi zakdzkami a dle svych znalosti a informaci o trhu. Zadavatel
odpovid4 za to, Ze zakézka bude zad4na nejvy3e za cenu obvyklou v {ase a misté plnéni.

Zadan{ zakazky Kategorie I ve vy3i do 50 000 K¢ bez DPH schvaluje starosta.
Zadéni zakazky Kategorie I ve vy$i od 50 001 K& bez DPH do 200 000 K¢ bez DPH schvaluje
starosta a mistostarosta

Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavéni takovéto zakazky dle Kategorie I,
niZe uvedeneé.

3.2 Zad4véani VZMR Kategorie II (od 200 001 K& bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH)

3.2.1

3.2.2

3.23

3.24

3.25

Zadavatel zad4va zakdzku na zékladé priizkumu trhu. Priizkum trhu spoCiva v zajisténi
cenovych nabidek alespofi od 3 dodavatelfi, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni
zakazku F4dné splnit. Lhiita pro podan{ nabidky bude minimaln& 7 dnf. Nabidky mohou byt
predlozeny pisemné nebo e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruceného
elektronického podpisu.

Vybér nabidky provadi starosta a mistostarosta

Zadavatel vyhotovi Zprdvu o vybéru dodavatele, ve které uvede seznam oslovenych
dodavateld, seznam p¥ijatych nabidek a odiivodnéni vybéru vitézné nabidky.

Zadan{ zakazky Kategorie 11 schvaluje zastupitelstvo obce.

Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie III.
niZe uvedené.
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3.3 Zad4avani VZMR Kategorie I1I (od 500 001 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH na dodavky
a sluzby, resp. 6 000 000 K& bez DPH na stavebni prace)

3:3:1

3.3.2

333

334

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u
kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku ¥4dné splnit. Zadavatel rovnéZz uvefejni
vyzvu k podani nabidek na internetovych strankach obce.

Osloveni dodavatelt bude vzdy provedeno formou vyzvy k podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

piredmét plnéni

misto a dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdéani nabidek

dalgi pozadavky predem uréené a stanovené zadavatelem

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popf.
miZe byt ¢lenem komise i jind odborné osoba. V3ichni tlenové komise Cestné prohlasi, Ze
nejsou ve stietu zajma dle § 44 ZZVZ.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérif stanovenych ve vyzvé a
pofidi protokol o otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek s odivodnénim vybéru
nejvhodnéjéf nabidky, p¥ip. nevybere Zadnou z nabidek.

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

Zadavatel ode§le bez zbyteéného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele oznameni o
vybéru dodavatele viem ucastnikiim zadavaciho fizeni. Toto rozhodnuti déle uvefejni na
internetovych strankach obce.

Lhiita pro podani nabidek bude min. 10 dni v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby a min. 15
dnii v pFipadé zakdzek na stavebni prace. Lhiita pro podani nabidek po¢ind béZet dnem
odeslani vyzvy pro podani nabidek dodavatelim a uvetejnénim vyzvy na internetovych
strankéch zadavatele.

Pokud cena zakézky presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné
véech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni nebo od konce kaZdého
trtleti v pipadé vefejnych zakézek zadavanych na zakladé rdamcové dohody nebo v
dynamickém nakupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele
smlouvy, které uvefejnil v souladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb. o registru smluv.
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3.3.9 Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele rAmcovou dohodu do 15 dnii od jejtho uzavienf.

3.3.10 Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvetejnéni podle
bodu 3.3.8 této smérnice. U smlouvy, jejiz doba plnénf pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel
nejpozdéji do 31. bfezna ndsledujictho kalendafnfho roku cenu za plnéni smlouvy v
pifedchozim kalenddfnim roce.

3.3.11 Strukturu udaji pro uvefejnéni vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakdzku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistn{ rozvoj.

4. Spole¢na ustanoveni

4.1 Zadavatel miiZe v pfipadé havérie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat zakdzku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnut{ odsouhlas{ starosta a
mistostarosta. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 4.2 smérnice.

4.2 Je-li predmét vefejné zakdzky financovan nebo spolufinancovan zfondi EU nebo stitniho
rozpottu CR (formou dotace), nebo se financovani ¢ spolufinancovan{ zakazky jen pfedpoklad,
nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru dodavatele dle bodu 4.1 této smérnice a pii zadavani
zakazek je povinen respektovat stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych
zakazek.

4.3 Z4sady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizeni drobného spotfebniho
materidlu do vy$e 50 000 K¢ bez DPH a na VZMR zadédvané formou elektronické aukce.

4.4 VZMR za zadavatele organizuje:

e starosta obce, pfipadné jim povéfeny zaméstnanec obce, nebo ¢len zastupitelstva
e zadavatel mi¥e vyuZit sluZeb externi firmy zabyvajici se administraci vefejnych zakazek

4.5 Predmét vefejné zakazky nesmi byt rozdélen za iéelem snizeni predpoklddané hodnoty vefejné
zakazky.

4.6 Pri stanoveni predpoklddané hodnoty vefejné zakdzky postupuje zadavatel dle §16 az 23 ZZVZ.

4.7 Ve$kera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vZdy pisemnou formou (poStou nebo
e-mailem).

4.8 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovény. Je-li
predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrZeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.



OBEC MELNICKE VTELNO

Mélnicka 49
277 38 Mélnické Vtelno
1C: 00237060

4.9 S vybranym dodavatelem je vzdy uzavirana pisemni smlouva nebo objednavka.

410 Zadavatel si vZdy vyhrazuje pravo nevybrat zidného dodavatele, nebo zakazku zrusit.
5. Zavérecna ustanoveni

5.1 Tato smérnice byla projedndna na zasedani zastupitelstva obce Mélnické Vtelno dne

2.5.2077 a schvilena usnesenim &. 7/9/25 77

w . P AT . O VLrf £ Ve ™ & rd A7
5.2 Tato smérnice nabyvé u&innosti dnem .70 L2 S 207",

Bc.Martina Karbanova

Ing! Jaroslav Vacek

mistostarosta obce Mélnické Vtelno ¢tarostka obce Mélnické Vtelno




