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Přílohy Knihovního řádu Místní knihovny Mělnické Vtelno

Příloha č.1
Otevírací doba knihovny:
                           
                                 PO  :      8:00   -   12:00
                                 ST   :     12:00  -  17:00

Příloha č. 2
[bookmark: _GoBack]Ceník služeb a sankčních poplatků
Členské poplatky – roční
Roční zápisné        -     dospělí      50,-Kč
 -      děti        zdarma                                                                                                                                                                                     
Služby
Půjčovné knih a ostatních dokumentů         0 Kč
Rezervace knihy                                              5,-Kč
Meziknihovní výpůjční služba v ČR            50,-Kč

Sankční poplatky
Pozdní vrácení ( zpožděné ) knihy, časopisu :
1. upomínka                                                  10,-Kč
2. upomínka ( 14 dní po 1. upomínce)     10,-Kč
3. upomínka ( 14 dní po 2. upomínce)     10,-Kč
Doručenka pro předžalobní výzvu ( 1měsíc po 3. upomínce)  50,-Kč
Ztráty  (kniha, AV médium)              pořizovací cena + 100,-Kč
Poškození, ztráta čtenářského průkazu                           25,-Kč
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Q1. 37

Pokud ¢tendi nevratil vypajcené knihovni jednotky ve stanovené vypaj¢ni lhiite ¢i nezaplatil stanovené zpozdné
a upominaci vvlohy nebo nenahradil ztracené ¢i poskozené knihovni jednotky., zablokuje mu knihovna moznost
dalgich absenénich vypujcek a jinych adresnych sluzeb az do doby, kdy budou tyto zavazKy uhrazeny.

Navstevnik, ktery hrubé porusil nebo opakované poruduje knihovni fad mistni knihovny. poskodil vypdjcené
knihy. nebo jiné knihovni jednotky, poskodil zafizeni knihovny. se dopustil hrubého poruSeni obecnych pravnich
norem a nerespektuje prava a majetek jinych ¢tenarGi a uzivateld knihovny. mize byt rozhodnutim knihovnice
zbaven prava pouzivat sluzeb viech knihovny. Povinnost nahradit zplisobenou Skodu neni timto dotéena.

Ctenaii, ktery onemocnél nakazlivou chorobou, nebo v jehoZ byté se vyskytla, se nepijcuje po dobu onemocnéni
a karantény. Ctenaf, ktery ochuravél infekéni nemoci v dobé, kdy ma piijéena dila z fondu mistni knihovny, je
povinen ji o tom informovat, zabezpe¢it dezinfekci dél a doloZit je potvrzenim hygienicko-epidemiologické
stanice.

Cl1. 38

Vyjimky ze zasad knihovniho iadu mistni knihovny povoluje pouze knihovnik mistni knihovay nebo jim
povéieni pracovnici.

Podle potieby vydava knihovnik k tomuto knihovnimu fadu dodatky a pritohy.

CL 39

Podpisem ctenaiské prihlasky mistni knihovny vyjadiuje ¢tenai souhlas se zpracovdnim svych osobnich udaji v
ni uvedenvch ve &tenaiské databazi Mistni knihovny v Mélnickém Vtelné. coz je podminkou poskytovani
knihovnickych sluzeb. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimz je zaroveit ukonceno
poskvtovani sluzeb knihovnou. Mistni knihovna se zavazuje zpracovdvat tyto osobni daje pouze v souladu s
potiebami poskytovani knihovnickych sluzeb a zachovavat pii tom viechna ustanoveni zdk.¢. 101/2000 Sb.

Cl. 40
Toto znéni Knihovniho fadu MKB plati od 1. [. 2007

Mgr. Hana Rasakova, knihovnice Mistni knihovny Mélnické Vtelno

Mistof kaihovna
277 33 Mélnické Vielno
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Knihovni iad

L. Vicobeend ustanove

[&R]

Knihovai tad je vydan v souladu se Ziizovaci listinou Mistni knibovny Mélnick¢ Vtelno, schvalenou
zastupitelstvem obce Mélnické Veelna ke dni 3. 5. 2004 podle § 4. odst. 6 zakona ¢.257/2001 Sh. (knihovni
zikon).

CL2

Mistni knihovna v Mélnickém Vielng je knihovnou zakladni ve smystu § 3 a 12 zakona & 2372001 Sb. a je
zidzena 7a utelem poskytoval rovnym zpisobem viem obcanlm bez rozdilu vefejné knihovnicke sluzby
vymezené v § 2. 4 a 14 knihovniho zdkona. Mistni knihovna je prispdvkovou organizaci s pravni subjektivitou.
Mistni knihovnu spravuje obec. je proto poviunosti ka?dého uzivatele chranit a ncposkozovat jeji knikovni fondy
a zarizent.

L3

Knihovna poskytuje v¥pgieni sluzby. informacni a bibliografické sluzby vEetng provadéni kulturng propagacnich
akei. Bibliografické infarmace jsou spolu s nabidkou sluzeb také k dispoici na internctovych strankach obee
(www.melnickevtelno.cz)

Knihovna umoziwje zhotoveni rozmnozenin (dale jen kopirovani) z del. kterd jsou soucasti jejiho knihovniho
fondu, a to ve smyslu $13 zik. ¢ 12172000 Sb. (autorského zikona) s ohledem na stav kopirovanyeh dokumenti
a za dhradu dle Prilohy knihovniho fadu.

Cl4

Kazdy navitevnik knihovny je povinen dodrzovat ustanoveni tohoto Knihovntho tadu a obecnych prévnich
norem. zejména neposkozovat a chranit majetek knihovny, respektovat prava a majetek jinych ctenail a
navitevaikii. zachovavat klid a poradek ve viech prostorich knihovny a fidic se pokyny jejich pracovniki.V
prostordch knihovny je 2akazano provozovat vydélecuou Cinnost.

pijéni doba. po kterou je knihovna zptistupnéna vefejnosti. je uvedena v Piiloze knihovniho tadu a
V dobe letnich prizdnin a v dalich odivodnénych piipadech upravuie

zvefejnéna pii vstupu do knihovny
vyptijeni dobu a peskytavani sluZeb zvlastni rozhodnuti knibovnice.

1L Vypijéni fad

Absenéni vypijcky a rezervovani knihavaich jednotek je poskytovano kazdému, kdo ma platay etendisky prikaz.
Mistni knihovny Mélnické Veelno.

Prezenéni vypiticky z voluého vyberu. internet. informadni a bibliog
navstevaik knitovny, kiery dodrzuje ustanoveni tohoto Knihovniho fadu

afické sluzby méze vyuZivat kazdy

6
Podminky zapisu &teniie:

Clendfem knihovny se stavd fyzickd osoba vydanim tendiského prikazu na zdklade vyplagné ctend
piihlasky. v niz jsou zdkladni identifikacni daje ctendfe oveieny knihovnikem dle stanovenych osobnich
dokiadi.

Crendfem knihovny se miZe stat kazda osoba s trvalym nebo dlouhodobym pobytem v Ceské republice, ktera
(o skuteénost dolozi ob&anskym prikazem nebo (cizinec i osoba bez statni pristusnosti) platnym pasem své
7emé s vizem CR vystavenym na obdobi alespon 6 mésicii, pfipadné povolenim k trvalému pobytu v CR nebo
jinym dokladem. keery jej opraviuje k legdlnimu dlouhodobému nebo trvalému pobytu.

Ctenatem knihovny se miize stit i osoba tuto podminku nespliiujici. kteri prokiZe svou totoZnost platym
prikazem ttoznosti a pokud slozi stanovenou nezarocitelnou financni zakohu (kauci). Kauce bude vracena do
dvou dni po zruseni ské registrace. Mize byt snizena o pripadnou pohledavku knihovny (poplatky ¢
prodleni. upominaci vilohy. nahrady 7trét & skod). Kauce propadd ve prospech knihovay dnem, kdy uplyne doba
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dvou let od konce platnosti jeho ¢tenarského prikazu a zarovefi lhiita alespoti jednoho roku od vyporadant
posledniho zavazku ¢tenafe vici knihovné.

Ctenatem knihovny se mize stat dité do (5 let, které predlozi prihlasku podepsanou rodicem &i zakonnym
zastupcem a prokaZze svoji totoznost pfiméienym zplisobem.

CL7

Zakladni identifika¢ni Gdaje ¢tenare ovéfuje knihovna dle platnych osobnich dokladd vydanych organy stétni
spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti. kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni identifikacni udaje
(jméno, piijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni, pohlavi, druh a ¢islo osobniho dokladu, stat, ktery

tento doklad vydal, neni-li jim CR). Osobni tdaje &tendi'e jsou zpracovavany v souladu s ustanovenim zak. €.
101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaj.

C1.8

Podepsanim ctenarské prihlasky se Ctenai zavazuje, Ze bude plnit véechna ustanoveni platného Knihovniho fadu
véetné zdavazku platit poplatky z prodleni (zpozdné) a uhradit piipadné ztraty a posSkozeni vyptijcenych
knihovnich jednotek.

Podepsanim ¢tenarské piihlasky ditéte do 15 let rodi¢ ¢i jiny zdkonny zastupce piejima zodpovédnost za
dodrzovani platného Knihovniho Fadu ze strany ditéte. véetné viech zavazki z toho vyplyvajicich

CL9
Ctenaisky prikaz

Ctendisky prikaz je dokladem &tenaie pro styk s Mistni knihovnou Mélnické Vtelno. Je nepienosny. Pii jeho
vystaveni zaplati ¢tenai jednorazovy poplatek (zapisné) dle Prilohy knihovniho fadu.

Podminkou platnosti ¢tenaiského prikazu je uhrazeni registracniho poplatku dle pfilohy knihovniho tadu na
dobu 12 mésicl pocinaje dnem vystaveni nebo prodlouZeni. Platnost prikazu je obnovena po ovéteni platnosti
zéakladnich identifika¢nich 0daja ¢tendie knihovnikem a po uhrazeni registra¢niho poplatku na dalsi obdobi.
Kazdy &tenai mze mit pouze jeden &tenatsky prikaz, s nimz maze vyuzivat viech sluzeb mistni knihovny.
Ctenai odpovidd za kazdé zneuziti ¢tenarského priikazu a také za zavazky vici knihovné. jez pripadnym
zneuzitim jeho ¢tenaiského prikazu vzniknou.

CL 10

Podminky absen¢niho pijcovani

Uskute¢nit absenéni vypijcku ¢i rezervovani titulu je mozno za téchto podminek:

Ctenai musi mit platny priikaz, tj. zaplacen registra¢ni poplatek za prisluiné obdobi.
Knihovna nema vii¢i nému zadné finanéni pohledavky (nezaplacené rezervacni poplatky, poplatky z prodleni,
nevracené knihovni jednotky s piekrocenou vypujéni lhitou, nadhradu Skody).

CL 11
Vsechny knihovni tituly se pljcuji zdarma

QL 12

Vypajéni lhita se vztahuje k jednotlivym tituldm. Zakladni vypajéni lhita pro knihy ¢i ostatni materialy
z knihovniho fondu je 4 tydny. Tato lhitta mize byt u nékterych titul upravena — obvykle zkracena na polovinu
¢i prodlouzena.

Probihajici vyptijéni Thitu si mize ctenar prodlouzit pred uplynutim vypajcni thity, pokud knihovni jednotku, jiz
se tyka, neméd rezervovanu dal3i ¢tenar. Prodlouzeni vypajéni thiity miize Ctendi provést osobné, pisemné,
telefonicky nebo prostiednictvim internetu. Prodluzuje se o dobu. kterd se rovna stanovené vypijeni lhate dané
knihovni jednotky, piicemz celkové prodlouzeni vypiijéni lhiity mize byt maximélné jejim dvojnasobkem.
Maximalni doba vyptjéeni jedné knihovni jednotky tedy miZze byt nanejvy$ 2 mésice.

Knilovni jednotku, které uplynula vypdjeni lhiita nebo prodlouzena vypijéni lhiita, musi Ctendl vratit a v
piipadé, ze neni rezervovana, mize si ji vypjcit opakované.




image3.png
CL 13
V mistni knihovné maze mit &tenaf vypljceno libovolné mnozstvi knihovnich jednotek.

ClL 14
Rezervovani

Pokud 7ada &tenar knihovni jednotku vypijcenou jinym &tenafem, maze si ji rezervovat osobné v knihovne
nebo prostiednictvim internetu. Tim soucasné ptijima zdvazek uhradit knihovné naklady na rezervovani a za
zvoleny zplisob vyrozuméni o splnéné rezervaci. Rezervaéni poplatek, stanoveny v priloze knihovniho fadu, je
piicten na konto jeho finan¢nich zavazk vici knihovné. Soudasti rezervovani je i udaj, do kdy ma Ctendr o
rezervovany titul zajem. Knihovna uvédomi Ctenafe pisemné, e-mailem nebo obojim zpiisobem (dle volby
&tendfe) o tom, ze zamluveny titul je k dispozici. a ze bude po stanovenou dobu rezervovan. Uplynutim této
Ihiity rezervovani kon¢i a knihovni jednotka bude pijcena dalsimu zijemci. | v takovém piipad¢ je Ctenar
povinen uhradit rezervacni poplatek.

7ada-li o tentyz titul vice ctendid, prednost ma ten, kdo zadal sv{j pozadavek diive.
Rezervovani neni mozné v pripadé:

a) Ze ¢tendi nespliiuje podminky ¢1.10 Knihovniho tadu
b) Ze se jedna o knihovni jednotku. ktera je ur¢ena vyhradn€ k prezencnimu pajcovani

CtenaF mize zrusit rezervovani urcitého titulu osobné nebo prostrednictvim internetu. Pokud bylo oznameni o
rezervovani jiz adeslano. zlstava bez ohledu na toto zrueni piislusny rezervacni poplatek na kont¢ financnich
zavazk Ctenafe vici knihovng.

1. Povinnosti ¢tenati a nav§tévniki knihovny

ClL 15

Pii praci s vypocetni technikou v prostorach knihovny jsou Stenali a navstévnici povinni Fidit se pisemnymi
instrukcemi umisténymi u zafizeni a u pogitaci nebo piimo v jejich programovém vybaveni a také pokyny
pracovnikii knihovny. Nesmi zasahovat do technickych zatizeni, meénit nastaveni a instalace.

ClL 16

Prohlédnout si pii vypdjcovani knihu nebo jinou knihovni jednotku a je-li poskozena, ohlasit to ihned
knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjiSténo pii vraceni, a je povinen uhradit
méstské knihovné naklady na opravu nebo nahradu této knihovni jednotky.

QL 17

Chranit vypijcené knihovni jednotky pred poskozenim, neznehodnocovat je podtrhavanim a vpisovanim
poznamek, vyfezavanim stranek apod.. chrénit je pred ztratou a kradezi, nepGjcovat je dalsim osobam a vrétit je
do knihovny ve stanovené lhite.

CL 18
Respektovat viechna prava autorska a viechna prava vyrobee stanovena platnymi pravoimi pedpisy.

CL19

Osobné a neprodlené oznamit knihovné zménu jména, bydliste a dalsich udaji uvedenych na ¢tendi'ské piihlasce.
Ctendr je povinen nahldsit knihovne ztratu €i odcizeni svého ctenaiského prikazu. Nese plnou zodpovédnost za
viechny transakce a za vzniklé zavazky. které byly s jeho ¢tenarskym prikazem ucinény do doby. nez ztratu ¢i
odcizeni nahlasil.

C1.20
Za odlozené véci knihovna neodpovida. Nerudi také za cenné véci a predmety ponechané v odlozenych
odévech.

Ctenaf ¢i navitevnik knihovny je povinen zachovavat v knihovné klid a neobtéZovat a neomezovat svym
chovanim a svymi projevy ostatni navstévniky. Dale nevnaset do prostorii knihovny nic, ¢im by mohl byt




image4.png
poskozen knihovni fond a zatizeni knihovny. ohroZena bezpeénost v knihovné, nekonzumovat zde potraviny a
napoje.

CL.21
Navstévnik, ktery porusuje obecné pravni piedpisy ¢i ustanoveni knihovniho tadu maze byt pracovnikem
knihovny vykazan z jejich prostor.

C1.22

Pii odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vsechny vynaSené knihovni jednotky z fondu mistni knihovny.
Vyneseni kterékoli knihovn{ jednotky z fondu knihovny bez piisluiného zdznamu ve vypfjcaich evidencich je
pokladano za odcizeni a vGci ¢tenafi bude postupovano podle platnych pravnich predpisi.

IV. Prezencni a informacni sluZzby

C1.23
Prezen¢ni vypljcku z volného vybéru (tj. vypljcku z prostor volné piistupnych) umoziuje knihovna kterémukoli
navstévnikovi.

Cl. 24
Pii zpracovani a reprodukci textd pro vlastni potiebu mize ¢tenai uzivat jen takové prostiedky, které nenarusuji
klid a bezpe¢nost v knihovné a stav knihovniho fondu.

€125
Knihovna poskytne ¢tenafi zdarma platny Knihovni fad. Kopie aktualniho znéni Knihovniho #adu je k dispozici
kdykoliv zdarma.

Cl. 26
Ustni bibliografické a faktografické informace v rozsahu piiméfeném ostatnimu provozu knihovny poskytuje
knihovna zdarma.

Cl.27
Pro praci ¢tenaidi s vypocetni technikou mize knihovna stanovit asové limity a dalsi podminky. aby umoznila
Jejich vyuziti vétSimu poctu zajemei.

V. Internet

CL. 28

Sluzby Internetu mize vyuzit kazdy uzivatel Mistni knihovny Mélnické Vtelno po seznameni s provoznim
fadem. Predpokladaji se zakladni znalosti s praci na pocita¢i s operacnim systémem Windows a zaklady prace v
pocitatové siti [nternet. Pokud ne, vyzadaji si zdakladni informace od provozovatele stanice. UZivatelé si mohou
predem rezervovat praci na Internetu, maximéainé viak 2 hodiny. Doba prodleni je maximalné 10 minut.
Rezervace se piijimaji i telefonicky a prostéednictvim internetu.

Uzivatelé mohou pouzivat pouze piedinstalovany software. Neni povoleno nahrdvat, rudit, vytvaret nebo
modifikovat soubory ¢i adresare na pocita¢i. V piipadé poruseni tohoto bodu je uZivatel povinen uhradit veskeré
naklady spojené s uvedenim pocitace do plvodniho stavu.

Neni dovoleno nahravat na disk jakékoliv soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu.

Informace a soubory ziskané b&hem prace s Internetem si mohou uzivatelé nahrat na diskety, které si zakoupi v
oddéleni. Viastni diskety je zakdzano piinaset.

Provozovatel nenese odpovédnost za obsah soubori a informaci stazenych z Internetu, ani za ptipadné viry.
V piipadé poruchy pripojeni k Internetu je uzivatel povinen neprodlené zavadu ohlasit knihovnici.

Uzivatelim neni povoleno navitévovat stranky Internetu, jejichz obsah neni vhodny k prohlizeni ve vefejnych
prostorach, pripadné je piimo v rozporu s pravnim tadem.

Porugeni téchto ustanoveni bude mit za nasledek zakaz dal$i ¢innosti na multimedialnim pocitaci.




image5.png
VL. Poplatky z prodleni a upominani

Cl.29

Pokud ¢&tenai nevratil knihovni jednotky, zaplati knihovn¢ poplatky z prodleni, které se urtuji podle poctu
vypiijéenych knihovnich jednotek a podle doby prekrogeni fadné vyptjcni Ihiity (vyjadiené poctem provoznich
dnt knihovny). Pred zaplacenim poplatku musi tyto knihovni jednotky vratit.

Vyie poplatk( z prodleni za jeden provozni den knihovny je stanovena v pfiloze knihovniho radu.

Knihovna miize ¢tenaie o nevracené knihovni jednotky upominat. Poplatky z prodleni nariistaji nezavisle na
terminech upominani.

CL. 30
Ctenaf spolu s poplatky z prodleni hradi knihovné naklady spojené s pisemnym upominanim dle ptilohy
Knihovniho fadu.

Neuhrazené poplatky z prodleni se nacitaji do ¢tendfova konta finanénich zavazkd vici knihovné se viemi
dbsledky, které z toho plynou dle ¢l. 9 knihovniho fadu.

CL 31
Zustane-li upominani bezvysledné, bude knihovna nevracené knihovni jednotky spolu s poplatky z prodleni a
ostatnimi naklady vymahat soudné.

VI1I. Nahrady ztrat a Skod

ClL. 32

Ctendr je povinen neprodlené hlasit ztratu nebo poskozeni vypijcené knihovni jednotky a ve [haté stanovene
knihovnou skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti nahradit ve smyslu ustanoveni §442, odst.2
zak.¢. 40/1964 Sb. (Obéanského zakoniku), ve znéni pozdéjsich piedpist. jeZ zni: .Skoda se hradi v penézich,
pozada-li vsak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se $koda uvedenim do predesi¢ho stavu®™.

Zpisobenou skodu musi ¢tenaf nahradit podle poZzadavku knihovny:

a) neposkozenym exemplaiem téhoz titulu a vydani,

b) jinym titulem srovnatelné hodnoty podle poteb knihovny,

¢) finan¢ni nahradou na zakladé odborného odhadu knihovnika, odhad vychazi z ceny titutu na trhu v dobé
ztraty a z aktuainiho ceniku knihat'skych praci.

CL 33

V pripadé ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, ktery tvofi jedinou knihovni jednotku, je
knihovna opravnéna zadat nahradu za cely komplet. Pfi mensich poSkozenich tistenych materiald uhradf Ctendf
ndklady na zhotoveni kopii poskozenych stran a na pievazbu, pii poskozeni samotné vazby uhradi pievazbu
podle aktualniho ceniku kniharskych praci.

Cl. 34

Ve viech pripadech nahrady 3kody uhradi ¢tenai knihovné navic poplatek za dkony spojené s likvidaci
zphsobené 3kody. veetné ndhrady knihovnického, knihafského a technického zpracovani ztracené &i znicené
knihovni jednotky. Neuhrazené nahrady ztrat a $kod jsou pokladany za finan¢ni zavazky Ctenare viuci knihovné
se viemi disledky. které z toho plynou a budou vymahany pravni cestou.

VILI. Zavéreéna ustanoveni

CL. 35
Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mize ctenat sdélit knihovnikovi.

Cl 36
Pokud neni v tomto knihovnim iadu stanoveno jinak, plati pro upravu pravnich vztahi mezi Mistni knihovnou
Mélnické Vtelno a uzivateli jejich sluzeb prislusna ustanoveni Obcanského zakoniku.




